
 

A.A. 2022-2023 

parte 1 

GUIDA ALL’IMMATRICOLAZIONE 

 

Col termine IMMATRICOLAZIONE si intende la prima iscrizione ad un determinato percorso di studi in 

Accademia sia esso di Triennio che di Biennio 

Accedo attraverso il sito www.abacatania > Studenti > Servizi online 

(https://www.abacatania.it/studenti/) 

Clicco su Pre Iscrizini Triennio 2022-23 oppure Pre Iscrizioni Biennio 2022-23 > si apre il Portale 

Studenti (https://abact.esse3.cineca.it/Root.do) 

Effettuo le due azioni: REGISTRAZIONE e IMMATRICOLAZIONE 

IMPORTANTE: La procedura di IMMATRICOLAZIONE deve essere effettuata entro il 21 agosto 2022 
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REGISTRAZIONE 
Registrarsi al Portale Studenti è l’operazione preliminare per procedere all’IMMATRICOLAZIONE. 

 

Clicco sul pulsante MENU in alto a destra 

 

 

Clicco su Registrazione 
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Clicco su Registrazione Web 

 

 

Inserisco i dati anagrafici e clicco sul pulsante Avanti 
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Inserisco le ulteriori informazioni personali e clicco sul pulsante Avanti 

 

 

Inserisco l’e-mail e il numero di cellulare, esprimo il consenso per l’informativa sulla Privacy e clicco sul 

pulsante Avanti 
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Confermo le informazioni in merito all’informativa 678-2016 e l’autorizzazione alla consultazione della 

banca dati INPS per la verifica delle informazioni relative all’ISEE, quindi clicco sul pulsante Avanti 

 

 

Scelgo la password e clicco sul pulsante Avanti per confermarla 
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Visualizzo la pagina di riepilogo in cui posso modificare i dati. Clicco sul pulsante Conferma per concludere 

la registrazione  

 

 

Al termine della registrazione visualizzo il riepilogo delle credenziali di accesso al Portale Studenti. Le chiavi 

di accesso (username e password) vengono inviate anche all’indirizzo email precedentemente indicato. 

 

A questo punto posso scegliere di: 

a) accedere immediatamente al Portale Studenti cliccando sul pulsante Procedi con l’autenticazione 

b) uscire cliccando sul pulsante Esci. In questo caso, per accedere successivamente al Portale Studenti 

devo tornare al MENU in alto a destra ed eseguire il Login 

a 
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Entrambe le opzioni conducono alla pagina di Accesso al Portale Studenti. Inseriti Username e Password, 

clicco sul pulsante Accedi 

 

 

 

  

b 
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IMMATRICOLAZIONE 
 

Effettuare il Login 
Conclusa la fase di Registrazione posso accedere al Portale Studenti per l’immatricolazione. 

 

 

Effettuato l’accesso, dal MENU in alto a destra seleziono la sezione Segreteria 
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Dalla sezione Segreteria seleziono la voce Immatricolazione.  

IMPORTANTE: la voce Test di Ammissione è disabilitata. 

 

 

Quindi clicco sul pulsante Immatricolazione 
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Quindi seleziono la voce indicata e clicco sul pulsante Avanti 

 

 

Selezionare il livello del corso (triennio/biennio) 
Seleziono il livello del corso prescelto (DAPL = Triennio; DASL = Biennio) e clicco sul pulsante Avanti 
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Selezionare il Corso di studio 
Seleziono il Corso di Studio (CdS) e clicco sul pulsante Avanti 

 

 

Se il Corso prevede più percorsi seleziono il Percorso di Studio (PdS) prescelto e clicco sul pulsante Avanti 
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Verifico nella maschera di riepilogo la correttezza delle informazioni relative al Percorso di Studio prescelto 

e clicco sul pulsante Conferma 

 

 

Seleziono le opzioni indicate e clicco sul pulsante Avanti 

 

Attenzione: fornisco l’autorizzazione a consultare la banca dati dell’INPS affinché l’Accademia possa 

verificare la correttezza delle informazioni relative all’ISEE del mio nucleo familiare di appartenenza che 

inserirò nei passaggi successivi. 
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Indicare il titolo di accesso 
Clicco su Inserisci per immettere i dati relativi al titolo di studio di accesso al Corso prescelto. 

 

 

Seleziono le opzioni richieste e clicco su Procedi 
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Inserisco i dati richiesti e clicco su Procedi. Posso effettuare la ricerca dell’istituto cliccando su Cerca Istituto; 

qualora l’Istituto non si trovi nell’elenco generato dal Sistema posso spuntare l’apposita casella e procedere 

oltre. 

 

 

Inserisco i dati richiesti e clicco sul pulsante Procedi. 
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Nella colonna “Azioni” della schermata successiva posso a) modificare i dati del titolo di studio, b) cancellare 

le informazioni sul titolo di studio, c) visualizzare il riepilogo dei dati del titolo di studio. 

Clicco sul pulsante Procedi 

 

 

Verificata la correttezza dei dati clicco sul pulsante Conferma e Prosegui 
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Quindi clicco sul pulsante Procedi 

 

 

Seleziono i campi richiesti e clicco sul pulsante Avanti 

 

a) in questa scheda devo indicare se ho pregresse iscrizioni in altre istituzioni AFAM o Università 

riportando la data di prima immatricolazione 

b) se sono un portatore di handicap posso selezionare la tipologia di handicap e caricare 

successivamente la documentazione comprovante il mio stato 

c) se sono uno studente lavoratore posso indicare il mio stato occupazionale 
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Verificata la correttezza dei dati clicco sul pulsante Conferma 

 

 

Inserire i dati dell’attestazione ISEE 
A questo punto il Portale mi offre la possibilità di inserire i dati dell’attestazione ISEE 2022 necessari per 

calcolare l’entità del contributo accademico da versare. 

 

a) se intendo inserire in dati in questa fase clicco sul pulsante Vai alla gestione della Autocertificazione; 

b) se intendo inserirli successivamente (e comunque entro e non oltre il 30 novembre 2022, pena la 

collocazione d’ufficio in fascia massima) clicco sul pulsante Avanti. 
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Quindi clicco sul pulsante Inserisci i dati dell’Autocertificazione 

 

 

A questo punto posso: 

a) spuntare la casella Non dichiara redditi (in questo caso verrò collocato nella fascia reddituale più 

alta e dovrò versare l’importo massimo del contributo accademico) e cliccare sul pulsante Avanti  

b) cliccare sul pulsante Avanti per inserire i dati dell’ISEE 

 

N.B. Fino al 30 novembre 2022, qualunque sia il valore ISEE inserito, il Sistema collocherà provvisoriamente lo studente 

in fascia massima. Soltanto a seguito della verifica INPS (che l’Accademia effettuerà dal 1 al 31 dicembre 2022) lo 

studente sarà collocato nella fascia reddituale di appartenenza e nella sezione Pagamenti sarà indicato il riepilogo del 

contributo accademico da versare. 
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Verifico la correttezza dei dati e clicco sul pulsante Avanti 

 

 

Quindi clicco sul pulsante Avanti 

 

 

Cliccando su Avanti dovrò inserire i seguenti dati: 

• valore ISEE 

• numero di protocollo INPS 

• data di presentazione della richiesta 
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I dati richiesti sono reperibili nell’attestazione ISEE 2022 del proprio nucleo familiare 

 

IMPORTANTE: l’attestazione ISEE da cui traggo i dati deve essere quella relativa all’anno 2022. Dovrò quindi 

verificare che la scadenza in essa indicata sia il 31/12/2022. 
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La schermata successiva mi consente di a) modificare i dati dell’Autocertificazione, b) presentare 

definitivamente l’Autocertificazione, c) eliminare l’Autocertificazione. 

Attenzione: cliccando sul pulsante Presenta Autocertificazione non sarà più possibile modificare i dati inseriti 

 

 

Selezionata l’opzione b) il Sistema mi informa dell’esito positivo dell’operazione. Clicco sul pulsante OK 
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Cliccando sul pulsante OK il Sistema mi consente di visualizzare i dati dell’Autocertificazione. 

 

 

Tornato alla voce Immatricolazione del MENU posso effettuare la stampa della Domanda di 

Immatricolazione 
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SUCCESSIVI ADEMPIMENTI AMMINISTRATIVI 
 

• Entro il 21 agosto 2022 dovrò effettuare tutte procedure di IMMATRICOLAZIONE 

 

• Tra il 25 agosto e il 30 settembre 2022 dovrò versare: 

o le tasse di immatricolazione e iscrizione (e allegare le ricevute nel Portale Studenti) 

o la prima rata del contributo accademico (da pagare esclusivamente attraverso il sistema 

PagoPA) 

 

• Entro il 30 novembre 2022 dovrò aver inserito nel Portale Studenti i dati dell’Autocertificazione ISEE, 

pena la collocazione in fascia massima di reddito 

 

• Tra il 1 e il 31 dicembre 2022 l’Accademia interrogherà la banca dati INPS per verificare la correttezza 

dei dati inseriti nell’Autocertificazione ISEE 

 

• Entro il 10 gennaio 2023 dovrò versare: 

o la seconda rata del contributo accademico, se dovuta (da pagare esclusivamente attraverso 

il sistema PagoPA) 

 

• Entro il 10 aprile 2023 dovrò versare: 

o la terza rata del contributo accademico, se dovuta (da pagare esclusivamente attraverso il 

sistema PagoPA) 

 

 

CONTATTI E ASSISTENZA 
 

Per ricevere assistenza relativa alle procedure di immatricolazione è possibile rivolgersi alla Segreteria 

Didattica inviando una email all’indirizzo segreteria@abacatania.it oppure recandosi negli Uffici di via del 

Bosco 34/a nei giorni di ricevimento al pubblico: il mercoledì pomeriggio (ore 14:00 – 16:00) o il giovedì 

mettina (ore 9:00 – 12:00). 


